
  
 
 

    
 

THOÂNG BAÙO TUYEÅN DUÏNG 
 

 

1. Vò trí caàn tuyeån: Nhaân vieân leã taân.   Soá löôïng: 01 ngöôøi. Nôi laøm vieäc: truï sôû chính Coâng ty. 

2. Moâ taû coâng vieäc:  
- Thöïc hieän caùc coâng vieäc leã taân: ñoùn tieáp, höôùng daãn khaùch ñeán lieân heä taïi vaên phoøng Coâng ty  

hoaëc taïi caùc söï kieän cuûa Coâng ty khi coù yeâu caàu ñieàu ñoäng. 
- Tröïc toång ñaøi ñieän thoaïi, tieáp nhaän vaø xöû lyù caùc cuoäc goïi vaø thoâng tin qua ñieän thoaïi. 
- Nhaän, phaùt taøi lieäu, coâng vaên, fax taïi vaên phoøng Coâng ty. 
- Hoã trôï phieân dòch Anh Vieät khi coù yeâu caàu trong cuoäc hoïp hoaëc caùc söï kieän cuûa Coâng ty. 
- Thöïc hieän caùc coâng vieäc khaùc theo söï phaân coâng cuûa Tröôûng phoøng HCQT. 

3. Yeâu caàu chung: 
- Nöõ, tuoåi döôùi 25, cao töø 1m 60 trôû leân, ngoaïi hình öa nhìn, deã gaây thieän caûm. 
- Khaû naêng giao tieáp toát, hoaït baùt, chu ñaùo, phong caùch lòch thieäp, gioïng noùi deã nghe. 
- Baèng caáp toái thieåu: Cao ñaúng.  
- Trình ñoä ngoaïi ngöõ toái thieåu: Anh Vaên baèng C , giao tieáp Anh Vaên löu loaùt. 
- Tin hoïc vaên phoøng. 
- Kinh nghieäm: coù kinh nghieäm trong coâng vieäc leã taân laø moät lôïi theá. 

4. Löông vaø cheá ñoä chính saùch: theo quy ñònh Coâng ty (trao ñoåi tröïc tieáp khi phoûng vaán). 

5. Hoà sô xin vieäc goàm:  
Ñôn ñaêng kyù öùng tuyeån (ñöôïc ñaêng taûi treân website: www.benthanhtsc.com.vn), Giaáy khaùm söùc 
khoûe, soå hoä khaåu, CMND, aûnh 4x6, vaên baèng lieân quan. 

6. Ñòa ñieåm noäp hoà sô: Boä phaän Nhaân söï – Haønh chính (ñòa chæ: lầu 8,186-188 Leâ Thaùnh Toân, quaän 1), 
lieân heä: chò Thu Vaân. 

7. Haïn noäp hoà sô: ngaøy 30 thaùng 7 naêm 2010. 

8. Coâng ty chæ phoûng vaán nhöõng hoà sô ñuû ñieàu kieän, khoâng traû laïi hoà sô khoâng truùng tuyeån.  

COÂNG TY COÅ PHAÀN THÖÔNG MAÏI – DÒCH VUÏ BEÁN THAØNH 
Truï sôû chính: 186-188 Leâ Thaùnh Toân, P.Beán Thaønh, Q1, TpHCM 

ÑT: (08) 38.223.390             Fax: (08) 38.291.389 

http://www.benthanhtsc.com.vn/

